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1. Cel
Określenie zasad związanych ze sposobem odnotowywania informacji w systemie informatycznym dotyczących udostępniania danych osobowych. 
2. Zakres obowiązywania
Procedura obowiązuje wszystkich użytkowników upoważnionych do przetwarzania danych w systemie informatycznym.
3. Opis postępowania
3.1. Dane osobowe udostępnia się osobom lub podmiotom uprawnionym do ich otrzymywania na mocy przepisów prawa. 
3.2. Dane osobowe udostępnia się na pisemny, umotywowany wniosek, chyba że przepis innej ustawy stanowi inaczej. 
3.3. Zgodę na udostępnienie danych udziela Administrator  Danych.
3.4.  W przypadku, gdy udostępniane są dane osobowe znajdujące się w zbiorach danych przetwarzanych w systemie informatycznym, system ten powinien umożliwić odnotowanie następujących informacji: 
3.4.1. data udostępnienia; 
3.4.2. osoba lub podmiot, której udostępnia się dane; 
3.4.3. zakres udostępnionych danych; 
3.4.4. podstawa prawna udostępnienia. 
3.5. W przypadku przetwarzania danych w co najmniej dwóch systemach informatycznych, dopuszczalne jest odnotowywanie informacji o których mowa w pkt. 3.4. w jednym z nich lub w odrębnym systemie informatycznym przeznaczonym do tego celu.



